
Manual de operación 
para el Módulo de 

Asesorías

Manual para el Docente



¿Cómo realizar una solicitud de 
asesoría mediante el módulo de 

asesorías del SII?

Ingresa a Mis Grupos.1

Selecciona el grupo donde se encuentra el alumno 

que quieres remitir a Asesoría.

Posteriormente, da clic en el botón Solicitar Asesoría 

del alumno que requiere Asesoría.



Selecciona el Tema sobre el cual tratará la 

Asesoría y la cantidad de horas o sesiones 

que deseas que tome el alumno.

Por último, da clic en Guardar para 

registrar la Solicitud de Asesoría.

2

Una vez guardada la asesoría podrás visualizarla en la pantalla 

principal del Módulo de Asesorías.

Solo resta que el alumno seleccione el horario y profesor de 

las sesiones de Asesoría.



Una vez que el alumno haya seleccionado el 

horario y asesor, el estado de la Asesoría 

pasará a Asignado, y el asesor podrá asignar 

un cubículo para cada sesión.

3



4
Elija un cubículo y dé clic en Guardar 

Nota: Es necesario asignar un cubículo a 

cada una de las sesiones, ya que, de lo 

contrario, el sistema no permitirá que avance 

el proceso.



5
Podrás llevar control de la asistencia de la 

Asesoría Haciendo clic en Sesiones

Posteriormente, podrás indicar si el alumno 

asistió o no a las sesiones.



6
Una vez concluidas las sesiones de asesoría.

El asesor podrá liberar la Asesoría.

En caso de que el alumno no haya asistido a 

ninguna sesión, podrá marcarla como No 

asistida.

Opcionalmente, podrás hacer un comentario 

de observación sobre la asesoría impartida.

Asimismo, el alumno podrá dar un comentario 

de retroalimentación sobre la asesoría 

recibida.



Estado Descripción Acciones 

Pendiente El alumno o profesor ha solicitado 
una asesoría  sobre una materia.

El alumno debe Escoger horario y  
asesor.

Asignado La asesoría ya tiene asignadas 
sesiones en fechas, horas y asesor 
específicos. 

El Asesor debe asignar un 
cubículo para cada sesión.

En atención Las sesiones de asesoría ya están 
listas para ser atendidas por el 
asesor y alumno.

El asesor y alumno deberán 
asistir a las sesiones en las fechas 
y horas asignadas en los cubículos 
designados.

No Asistió El asesor determinó que el 
alumno no se presentó a las 
sesiones de asesoría.

El asesor puede definir dar 
algunos comentarios sobre su 
decisión.

Liberado El asesor determinó que el 
alumno asistió a las sesiones de 
asesoría designadas.

El asesor proporcionar sus 
observaciones de la asesoría 
impartida.
El alumno puede proporcionar  su 
retroalimentación mediante el 
módulo.

Información sobre los estados de las 
asesorías
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